www.hsbsa.com

Servicios de Formacion:
GEDILEC Y BBDD .

Telf.: 93 4400405 Fax: 93 4401104

Proceso de Realizacion Inventario

Es habitual que en las empresas se realice a final de afio un Inventario. Con este proceso se pretende
controlar el nivel de stock existente. A través de un recuento manual se comprueba el stock existente en
cada una de las ubicaciones, de esta forma se intenta iniciar el siguiente ejercicio conociendo el stock
realmente existente en el almacén.

La realizacién del Inventario en la aplicacion se compone de los siguientes pasos:

PASO 1

e Creacion Regularizacion y Conteo: Corresponde al recuento de las unidades existentes en el
almacén de cada articulo. Para facilitar la introduccion posterior del stock de los articulos en la
aplicacion es preferible emplear el listado de Propuesta de Regularizaciones.

PASO 2

e Introduccion Regularizaciones: Introduccién en la aplicacion de los datos obtenidos a partir del
conteo. Este proceso no genera movimientos de almacén hasta su validacion definitiva
(actualizacién).

La Introduccion de Regularizaciones se realiza de forma diferente en funcidon de que se utilicen
dispositivos lectores de Cédigos de Barras, o bien se efectlie el recuento de forma manual. En
este apartado se explicaran todas las formas de introduccion del Recuento.

PASO 3

e Actualizacion Regularizaciones: Los datos introducidos a partir del conteo se ratifican, generando
movimientos de almacén, y por lo tanto modificando el stock registrado en la aplicacion.
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Proceso de Creacion de Regularizac
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Ruta Acceso:
Almacén =» Regularizaciones =» Mantenimiento

En el momento de crear una regularizacién inicialmente se informa de los datos de caracter general de la
regularizacién y posteriormente se procede a introducir el detalle de dicha regularizacién. Los pasos a

seguir son:

1.1- Pulsar el botédn Alta e informar de
los campos de la Cabecera
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1.2.- Pulsar el botdn Resularizacion Inventario (Cabecera)
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2.1- Seleccionar la
Regularizacion y pulsar el botén
Detalle Recuento

3.-Actualizar
Regularizacion

Céd. Recuente: [0140923
Actualizade: [No
Ordenacidn: ’—_|

Usuaria: [Edministrador def Sistema

Motivo: |

Estado: Fecha Recuenta:

-

(Introduccién Manual)

2.2- Pulsar el boton Alta e
informar del detalle

Boton Omitir
Regularizacién

11 Reg ularizacidn Inventario (Lineas)

2.3- Pulsar el

arch\vo Ayuda

boton Guardar y

| Marca: |
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Iricial:

el boton Salir
el | 4— Final: |zzzzzzzzzzzzaz
Motiva: | Drdenacian: | Estado: | ~
Descripaion Ref Fabrcarte_[Haltous Stock Real &
"""" TUED RECOCIDD ROLLO 10412 COFEFESA  |100206 0,00
TUED RECOCIDD ROLLO d13415 COPEFESA 100210 12,00 )
321000225 TUBO DURD TIRAS 5m d.13¢15 COFEFESA 100309 13,00 0.00
321000263 TUBO DURD TIRAS 5m d.16418 COPEFESA 100314 12,00 0.00
024005030 PIREPOL Il FLEX SF HO7VK 1¥2.5 MARI PIRELLI 12175003 9.500,00 0.00
024005047 PIREPOL Il FLEX SF HO7V-K 1v4 MARR( PIRELLI 12175004 1.000,00 0.00
004000373 BRIDA USO INT PA 6.6 454 82188 MATIUNEX 2244 1] 500,00 0,00
004000410 BRIDA USO INT PA 6.6 102x4, 82370 NATUNEX 2243 1] 500,00 0,00
024001193 RETEMAX FLAM RYOE/1KY 1425 NEGRI PIRELLI 26012203 500,00 0,00
024001247 RETEMAX FLAM RYO,E/1KY 1120 NEGF PIRELLI 26012208 240,00 0,00 &
Lines | Antfeulo | Amacén |
Cod Articulo; | [
UE de Stock |
Matrfcula
Niim Movimiento Cantidad Ficha:
Marca [COFEr e Cantidad Recuenio: [100, 00

Fief. Fabricante:

Coste Diferencia de Material

Pulse para obtener los registios que cumplen las condiciones
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PASO 1:
Inicialmente debe crearse una Regularizacién de Inventario dentro del apartado Almacén =>
Regularizaciones = Mantenimiento.

Pulsar el botdn Alta e informar de los siguientes campos:

Céd. Recuento: Cdédigo identificativo de la Regularizacion dentro de la Aplicacion.
Motivo: Descripcién del motivo de la Regularizacion.
Fecha Recuento: Fecha de realizacion del Recuento. Los movimientos de almacén se realizan en
esta fecha y por lo tanto los stocks informados en la regularizacion deben hacer referencia a la
situacion al final del dia aqui informado.
Ordenacion: Tipo de ordenacion utilizada a la hora de listar e introducir los articulos a regularizar.
Esta ordenacion puede ser por:
- Cadigo Propio: Los articulos se ordenan segn su cédigo propio.
- Ref. Fabricante: Los articulos se ordenan segun la Referencia del Fabricante.
- Marca-Referencia: Los articulos se separan por marcas y dentro de cada marca se ordenan
segun la Referencia del Fabricante.
- Manual: Los articulos los vamos seleccionando uno a uno.
- Ubicacion: Los articulos se ordenan por Ubicacion y dentro de cada ubicacion aparecen los
articulos con su stock ordenados por cédigo propio.
- Marca-Codigo Propio: Los articulos se ordenan por Marca y dentro de cada marca se ordenan
por Cddigo Propio.

En el caso que el recuento se efectie mediante el uso de Terminales Lectores de Cédigos de Barras
el tipo de ordenacién seguido no es relevante, por lo que se recomienda en estos casos utilizar la
ordenacion por “Cddigo Propio™.

e SoOlo Articulos con Stock: Si activamos esta opcidn en la regularizacion no se incluyen los articulos
gue tengan stock 0.

PASO 1.2:
Pulsar el botén Guardar.

PASO 1.3:

Impresion de un Listado con la relacion de todos los articulos a recontar en funcién de la ordenacion
establecida. Acceder a Imprimir =» Propuesta de Regularizacion. En este listado se anotaran las
cantidades recontadas de cada articulo.

Este Listado puede efectuarse por Marca y se utiliza para hacer un seguimiento de todos los articulos que
deben ser recontados, anotando en este listado las cantidades contadas. En el caso de efectuar el
recuento con Terminales Lectores de Cddigos de Barras entendemos que este Listado no es necesario,
aunque puede utilizarse como refuerzo.

El Listado dispone de las siguientes opciones:
e Mostrar Cantidades Recontadas: Muestra en el Listado el dato contado y que se ha introducido en el
detalle de esta Regularizacién de Inventario.
e S6lo Articulos sin Recuento: Unicamente muestra articulos que no estén incluidos en el detalle de la
Regularizacién de Inventario.

Nota: En el caso de instalaciones con las ubicaciones activas, en este Listado Unicamente salen los articulos que
tengan un registro de stock para el articulo y la ubicacion. Por tanto un articulo s6lo aparecera asociado a las
ubicaciones en las que tiene o ha tenido stock.
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PASO 2 - INTRODUCCION MANUAL DATOS RECUENTO
Explicaciones correspondientes a la situacion en las que el Recuento se introduce manualmente en la
aplicacion desde la ventana de detalle de la Regularizacién de Inventario.

Tras efectuar el recuento deben introducirse los datos en la aplicacion para proceder a ajustar el stock
existente en la aplicacion a lo recontado en el proceso de inventario.

PASO 2.1:
Seleccionar la Regularizacion de la cual queremos informar su detalle y pulsar el botén Detalle
Recuento. A continuacién accedemos al detalle de la regularizacion seleccionada.

PASO 2.2:

Pulsar el botén Alta. Exceptuando el caso de que hayamos elegido Ordenacion Manual en los demas casos
nos aparecera el articulo a regularizar segun el criterio de ordenacién seleccionado. En el caso de
Ordenacion Manual debemos introducir el cédigo del articulo a regularizar. Si el articulo esta incluido en
un contenedor ademés deberemos identificar la matricula. Una vez seleccionado el articulo debe
introducirse la Cantidad de Recuento del articulo. Por defecto en este campo aparece el stock real del
articulo en el almacén en la fecha informada en la cabecera de la regularizacion.

En el campo Coste Difer. Material podemos informar del coste del Articulo de forma que se valora el
movimiento de regularizacion del articulo segun el coste aqui indicado. El coste aqui informado afectara
sobre el coste de la ficha del articulo segun la férmula habitual de calculo de Coste Medio Ponderado.

Si esta habilitado el Modulo de Ubicaciones el stock que aparece corresponde al de la ubicacion indicada.

ATENCION: En el proceso de Regularizacion de Inventario no pueden recontarse las Ubicaciones que
estén marcadas como; Reservada Obras, Reservada Depo6sitos y Reservada Produccion. Estas Ubicaciones
deben regularizarse con las opciones correspondientes del Médulo de Depésitos, Control Stock en Obras o
Produccion.

Los articulos que estén en Albaranes marcados como “Asignacion Incompleta” estan reservados y
tampoco pueden regularizarse desde esta opcion, puesto que podria implicar que la cantidad recontada
no coincidiera con lo informado en el Albaran. En el caso de disponer de un ndmero significativo de
Albaranes como “Asignacion Incompleta” se recomienda cambiar su situacion a “Normal” de forma que el
material de estos Albaranes pueda regularizarse normalmente.

En caso de no querer regularizar un determinado articulo mediante el boton Omitir Linea podemos
saltarnos el articulo en cuestion y pasar al siguiente articulo segun el criterio de ordenacion.

PASO 2.3:
Pulsar el botén Guardar. Iterar el proceso descrito hasta haber regularizado todos los articulos.
Finalmente, cuando ya hemos regularizado todos los articulos, pulsar el boton Salir.
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PASO 2 - INTRODUCCION RECUENTO MEDIANTE TERMINALES LECTORES ViA RADIO

Los Terminales Lectores Via Radio funcionan conectados On-Line con la aplicacion, esto implica, que los
datos que se van indicando desde el operario que esté en el Almacén se registran automaticamente en la
aplicacion.

Para introducir los recuentos en el terminal deberan seguirse los siguientes pasos:

- Acceder a la opcion Almacén » Regularizacion

- Introducir el Cédigo de Recuento informado en el Paso 1

- Posteriormente se solicita el Cédigo de Ubicacidn (si esta activado este modulo), Articulo, y Cantidad
Recontada

Todas las lecturas efectuadas se registran automaticamente en la Regularizacién informada, quedando ya
Unicamente pendiente de validarlas segun lo que se informa en el Paso 3.

PASO 2 - INTRODUCCION RECUENTO MEDIANTE TERMINALES LECTORES BATCH
Los Terminales Lectores Batch permiten efectuar la lectura de los articulos del almacén para
posteriormente descargar estas lecturas en la aplicacion y generar las lineas de Regularizacion.

Inicialmente, debe accederse a la opcion del Terminal Lector de Regularizaciones de Inventario, informar
del Cddigo de Regularizacion establecido en el Paso 1, y efectuar la lectura de articulos y recuento en
funcion de los datos solicitados en la pantalla.

PASO 2.1:
Tras realizar la lectura de los datos, debe descargarse esta informacién en el Cradle correspondiente del
Terminal (seguir instrucciones segin modelo de Terminal).

PASO 2.2:
Los datos capturados deben cargarse a la Regularizacion mediante un proceso dividido en dos etapas.
Inicialmente accederemos al Mantenimiento de Regularizaciones y pulsaremos el botén correspondiente a

LDT I:\-:EJ

Al pulsar este botén accedemos a la ventana que vemos en la parte inferior. En esta ventana aparecen
los Recuentos que estan efectuandose con los Terminales Lectores. Cada recuento se identifica por un
Codigo de Regularizacion. Dentro de esta Regularizacion hay la relacién de todos los datos capturados,
pendientes de ser confirmados para que se trasladen a las lineas de la Regularizacion.

En el caso que se efectuen varias lecturas con los Terminales contra el mismo cédigo de Regularizacion,
el programa va afiadiendo los datos capturados sobre los datos existentes anteriormente. Es decir, si se
efectlda una lectura de 10 articulos, se traslada a la aplicacion, y posteriormente se capturan 5 nuevos
articulos con el mismo codigo de Regularizacion, en el detalle de las Regularizaciones LDT habra 15
articulos.

Es posible que mediante los lectores se capturen datos correspondientes a cédigos inexistentes, por lo
que en el detalle de los datos capturados podemos ver aquellas lineas que tienen error, para proceder a
eliminarlas o modificar algin otro dato.
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Proceso de Acumulacién
de Datos capturados

=10l

Il Regularizaciones LDT

Archivo  Incorparar Acumflar Stocks  Ayuda
(=] x| xed e 24
A

Regularizacion|Empleada|Mombre Fecha PistolalError | =

Incorporacién Datos
Capturados a la
Reaqularizacion

Piincipal |

Regularizacian: |FEC Fecha |01/12/2005 Pistala: 101 ™| Error

Empleado: [oo0z [Felipe Sanchez Gimenez

[Entre Datos o pulse F4 para Salr Y

La aplicacion dispone de la opcion de Acumulacidon que permite agrupar las cantidades por codigo de
articulo que correspondan a la misma ubicacion (muy util en el caso que no se trabaje con Ubicaciones y
se efectlen simultaneamente capturas de datos de distintos emplazamientos del almacén donde esta
almacenada una misma referencia).

PASO 2.3:

Para trasladar los datos capturados al detalle de la Regularizacién de Inventario de la aplicacion debe
lanzarse el proceso de Incorporacién. En el proceso de incorporacion se trasladan las lineas recontadas
gue no estén marcadas con error.

PASO 3:

Una vez informado el detalle de la regularizacion si queremos que se realicen los movimientos de
almacén consecuencia de la regularizacién debemos seleccionar la regularizacion y pulsar el boton
Actualizar. La actualizacion genera movimientos de almacén en la fecha de recuento indicada y con la
descripcion correspondiente al motivo de la regularizacion.

Una vez actualizada una regularizacién, ésta todavia puede ser modificada. Para ello primero se debera
desactualizar pulsando el boton Actualizar con lo que se eliminan los movimientos de almacén.

En el proceso de Actualizacion se generan movimientos de almacén de los articulos regularizados en la
fecha indicada y con el concepto introducido al crear la Regularizacion. Los movimientos de almacén
adecuan el stock real del articulo en la fecha indicada segun lo indicado en la regularizacion.

NOTA DE AVISO

Antes de lanzar el proceso de Actualizacién es recomendable asegurarse que se haya efectuado
correctamente el recuento de todo el almacén. Para efectuar esta comprobacion se dispone del Listado
Propuesta Regularizacion. Este Listado permite configurarse de forma que se visualicen Gnicamente
aquellos articulos de una determinada Marca que no hayan sido recontados, es decir, que no tengan
ninguna linea en la Regularizacién. Para realizar este Listado deben informarse los siguientes limites:

- Activar opcién “Mostrar Cantidades Recontadas”

- Activar opcion “Sélo Articulos Sin Recuento”
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Listado del Inventario

Ruta Acceso:
Almacén=>»Inventario=>»Listado a una Fecha

El Listado a una Fecha permite conocer el stock de los articulos seleccionados, en una determinada
fecha. Segun nos interese podemos agrupar los articulos a nivel de Delegacion (se muestra el stock
existente en cada Delegacion) o bien a nivel de Ubicaciones (se muestra el stock existente en cada

ubicacion del almacén).

Al indicar la fecha del listado, la aplicacion busca el stock inicial del dia indicado de cada uno de los
articulos descontando sobre el stock actual del articulo los movimientos de almacén realizados con fecha
igual o posterior a la indicada en el listado. Por tanto, muestra el stock existente al inicio de la fecha
indicada en los limites del listado, es decir si se informa como fecha el 01/01/2003 aparecera al stock
existente al inicio de este dia, o lo que es lo mismo, el stock existente al final del 31/12/02.

La valoracién del inventario puede realizarse a:

e Coste: Coste Medio Ponderado del Articulo en la fecha del Listado. El programa recupera este dato
del campo “Coste” del primer movimiento de almacén del articulo anterior a la fecha del Listado.
e Condiciéon de Compra: Coste en funcion de la Condicion actual de Compra ofrecida por el Proveedor

Habitual del Articulo.
e A Ultima Condicion de Compra: Recupera el coste de la ultima Factura de Compra del articulo en

cuestion.
1 Listado Inventario a una Fecha
& Fecha: |1GE &g,
Desde: (00
Hasta: E Final: |2zzz2222222222
r
Desde Marca: Desde Grupo: Desde Subgrupo:
5
J Hasta Grupo: 122 Hasta Subgrupo: 122
Detalle Articulos: |Si + | Articulos Bloqueadaos: | Todas  w | Listar Importes: |Si j Stocks: |Todos j
Mivel de Detalle: i+ Delegacidn
“alaracisn : * ACoste ¢ ACondicidn de Compra ¢ A Ulima Condicisn de Compra
Dslzwer pan: &+ &ticlo  © Referencia
Retroceder Movimientas de Regulanizacion v
Separador: -
Situacisr |
Dceptar LCancelar
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Operativa Recomendada

A continuacién se detalla la operativa recomendada a seguir en los procesos de Inventario.

1.- Congelacién Inventario

Si se efectda una Congelacion de Inventario antes de efectuar el Proceso de Regularizacién, tendremos
una “fotografia” de la situacion del Stock antes de hacer el recuento. Es recomendable efectuar este
proceso antes de iniciar el Recuento.

Para realizar este proceso debe accederse a Almacén P Inventario » Congelacién de Inventario. Se
recomienda que al lanzar la Congelacidn se informe que Unicamente quiere valorarse a “Coste Medio” de
esta forma el proceso de Congelacion es practicamente inmediato. En el caso de querer guardar en la
Congelacion la Condicion de Compra y el Ultimo Precio de Compra, el proceso es mucho mas lento.

Como se verd mas adelante el Inventario Congelado se comparara con el Recuento para ver las
diferencias detectadas en el Stock. Esta comparacion funcionara correctamente aunque tras la
congelacion se efectle la Inicializacién a 0 del Stock que se define en el siguiente paso.

2.- Inicializacion a 0 del Stock

Se recomienda Inicializar a 0 el Stock antes de proceder a efectuar el Inventario. Al Inicializar a 0 el
Stock se asegura que los articulos no recontados queden con un stock a 0, y no puedan quedarse con un
Stock erroneo.

El proceso de Inicializacion a 0 deber realizarse con Fecha un dia anterior a la Fecha de la Regularizacién
del Inventario. Para ejecutar este proceso se debe acceder a Ficheros » Utilidades » Funciones
Especiales » Almacén » Stocks » Inicializacion a 0 del Stock

Nota: La inicializacion a 0 del Stock no se ejecuta sobre aquellas ubicaciones de Reserva Obras, Reserva
Depositos 6 Reserva Produccién. Si quiere dejarse a 0 el stock de estas ubicaciones debera procederse
retornando material de estas ubicaciones con el documento correspondiente a cada caso.

Nota Importante: En el caso de emplear la gestion de “Albaranes Unicos” el programa genera un
movimiento de reserva correspondiente a los Albaranes que estdn en situacion de ‘“Asignacién
Incompleta”, es decir, Albaranes de material preparado pero que no ha salido del almacén. El stock en
esta situacion tampoco se inicializa a 0 por lo que debe tenerse en cuenta a la hora de realizar el proceso
de inventario.

3.- Realizar el Inventario

Efectuar el Inventario tal como se ha definido en este documento. La fecha de la Regularizacién del
Inventario debe coincidir con la fecha en la que se ha efectuado el recuento del material en el almacén,
indistintamente que la introduccién de los datos en el recuento se realice dias méas tarde.

Nota: Aunque no es estrictamente necesario, es altamente recomendable que en la fecha de la
Regularizacion de Inventario no se efectie ningun tipo movimiento de almacén adicional al del recuento.

Nota Importante: Una vez introducidos las lineas de Regularizacion no deben efectuarse movimientos de
almacén con fecha anterior a la del recuento. Estos movimientos no se tendrian en cuenta en el
recuento, y por tanto distorsionaria el resultado final del inventario.
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INVENTARIO: Procedimiento actualizado a la versiéon 10204B10 _

4.- Efectuar Comparativa Inventario

La comparativa nos permitira ver las diferencias detectadas entre el stock registrado en la aplicacién
antes de hacer el Recuento, y el Stock finalmente normalizado después de hacer el Recuento. Esta
comparativa puede realizarse por Marcas, y puede valorarse la diferencia, es decir, ver la diferencia en
la valoracion del inventario de cada una de las Marcas tras el proceso de Regularizacion.

Para efectuar el Listado hay que posicionarse sobre el c6digo de Regularizacion y acceder a la opcién
Imprimir » Comparativa Congelacion Inventario. Es necesario informar la Fecha con la que se efectud la
Congelacion de Inventario, apareciendo un Listado en el que se muestra el stock por articulo de la
Congelacion, y el Stock Recontado, mostrando la diferencia y valorandola.

Esta Comparativa puede efectuarse indistintamente, antes o después de actualizar la Regularizacién.
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